PREFEITURA MUNICIPAL DE VALE DO PARAISO - RO

Lel de Criagdo n.° 367 - 13/02/1992
Gabinete do Prefeito

EXECUTAR A CONTABILIDADE GERAL: Desenvolver plano de contas, Efetuar

lancamentos contdbeis, Fazer balancetes de verificagdo Conciliar contas, Analisar contas
patrimoniais

Formar pegas contabeis das empresas Emitir diario, razdo e livros fiscais Escriturar 0 livro de
apuragao do lucro real (lalur) Apurar impostos Atender a obrigagdes fiscais acessorias

Assessorar auditoria.

ADMINISTRAR O DEPARTAMENTO PESSOAL : Solicitar documentagio para admissio
Estudar as mudangas da legislagdo trabalhista Verificar os termos dos dissidios coletivos
Efetuar contrato de trabalho, Acompanhar o programa de controle médico de satde
Ocupacional Administrar os beneficios sociais do empregado.

Ordem GAC Atividades: Técnicos em contabilidade

ADMINISTRAR O DEPARTAMENTO PESSOAL.: Computar folha de pagamento dos

empregados, empregadores e terceiros, Gerar guias de encargos sociais Controlar férias
Preparar rescisdo e homologagfo, Implantar plano de cargos e salarios.

REALIZAR CONTROLE PATRIMONIAL: Controlar a entrada de ativos imobilizados

Depreciar bens, Reavaliar bens, Corrigir bens, Calcular Juros sobre patrimdnio em formacio
Amortizar os gastos e custos incorridos, Proceder equivaléncia patrimonial, Dar baixa ao
ativo imobilizado Apurar o resultado da alienacdo Inventariar o patriménio.

OPERACIONALIZAR A CONTABILIDADE DE Levantar estoque Relacionar custos
operacionais € ndo operacionais, Demonstrar custo incorrido e ou orcado Identificar custo
gerencial e administrativo Contabilizar custo or¢ado ou incorrido Criar relatério de custo

EFETUAR CONTABILIDADE GERENCIAL: Compilar informagdes contabeis Analisar
comportamento das contas Preparar fluxo de caixa, Fazer previsdo orgamentaria, Acompanhar
os resultados finais da empresa, Efetuar analises comparativas, Executar o planejamento

tributario, Fornecer subsidios aos administradores da empresa, Elaborar o balanco social.

ATENDER A F ISCALIZACAO Disponibilizar documentos e livros, Prestar esclarecimentos
Preparar relatorios.

Ordem GAC Atividades: Técnicos em contabilidade

Reorganizar a contabilidade Atualizar a contabilidade Refazer obrigag¢des fiscais de natureza

acessoria Recalcular tributos Aprontar pedidos de parcelamento Alterar os atos constitutivos
Extinguir empresas.




PREFEITURA MUNICIPAL DE VALE DO PARAISO - RO

Lei de Criacao n.° 367 - 13/02/1992
Gabinete do Prefeito

documentacdo contabil Diagnosticar os problemas da empresa Reestruturar plano de contas
Definir centro de custos.

COMUNICAR-SE Utilizar meios e veiculos de comunicacdo, Enviar boletins informativos
Emitir memorandos internos, Responder a consulta de cliente, Visitar regularmente o cliente
Contatar os 0rgdaos competentes.

TECNICO EM ENFERMAGEM:

A EFETUAR PROCEDIMENTOS DE ADMISSAO Apresentar-se situando paciente no
ambiente, Arrolar pertences de paciente Controlar sinais vitais Mensurar paciente (peso,
altura) Higienizar paciente Fornecer roupa Colocar grades laterais no leito , Conter paciente
no leito Monitorar evolugdo de paciente.

PRESTAR ASSISTENCIA AO PACIENTE: Puncionar acesso venoso Aspirar canula oro-
traqueal e de traqueostomia Massagear paciente Trocar curativos Mudar decubito no leito
Proteger proeminéncias 0sseas, Aplicar bolsa de gelo e calor imido e seco, Estimular paciente
(movimentos ativos € passivos) Proceder a inaloterapia Estimular a func¢éo vésico-intestinal

Oferecer comadre e papagaio, Aplicar clister (lavagem intestinal) Introduzir cateter naso-
gastrico e vesical Ajudar paciente a alimentar-se, Instalar alimentacdo induzida Controlar
balanc¢o hidrico, Remover o paciente Cuidar de corpo apds morte.

ADMINISTRAR MEDICACAO PRESCRITA : Verificar medicamentos recebidos,

Identificar medicagdo a ser administrada (leito, nome e registro do paciente) Preparar
medicacdo prescrita.

Ordem GAC Atividades: Técnicos e auxiliares de enfermagem

ADMINISTRAR MEDICACAO PRESCRITA: Verificar via de administracdo

Preparar paciente para medicagdo Executar antissepsia Acompanhar paciente na ingestdo de
: \ : @ - . . . .

medicamento Acompanhar tempo de administragdo de soro e medicacdo Administrar em

separado medicamentos incompativeis Instalar hemoderivados Atentar para temperatura e

reagdes de paciente em transfusdes Administrar produtos quimioterapicos Calcular dosagem
de medicamentos.

AUXILIAR EQUIPE TECNICA EM PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS: Auxiliar equipe
em procedimentos invasivos, Auxiliar em reanima¢do de paciente Aprontar paciente para
exame e cirurgia Efetuar tricotomia Coletar material para exames, Efetuar testes e exames,
Efetuar testes de glicemia, Controlar administracdo de vacinas, Dispensar de trabalho
funcionario e tripulante doente ou acidentado Controlar exames peridodicos de funciondrios.

REALIZAR INSTRUMENTACAO CIRURGICA Verificar suficiéncia de equipamento,

material cirirgico € compressas Verificar quantidade de pecas para implante Verificar
resultado e validade da esterilizagdo Encaminhar material para sala cirdrgica Posicionar

paciente para cirurgia Posicionar placa de bisturi elétrico Passar instrumentos & equipe
reas Contar
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numero de compressas, material e instrumental pré e pos cirurgia Repor material na sala
cirurgica

Vedar sala cirurgica.
PROMOVER SAUDE MENTAL Averiguar paciente e pertences (drogas, alcool etc.)
Ordem GAC Atividades Técnicos e auxiliares de enfermagem

PROMOVER SAUDE MENTAL Prevenir tentativas de suicidio e situagdes de risco Limitar
espago de circulagdo do paciente, Demarcar limites de comportamento, Disponibilizar
pertences pessoais para paciente (preservagdo da identidade) Estimular paciente na expressio
de sentimentos Conduzir paciente a atividades sociais Implementar atividades terapéuticas
prescritas, Proteger paciente durante crises, Acionar equipe de seguranca.

ORGANIZAR AMBIENTE DE TRABALHO: Providenciar material de consumo Inspecionar

carrinho de parada cérdio-respiratéria (pcr) Organizar medicamentos e materiais de uso de
paciente ¢ de posto de enfermagem Fiscalizar validade de materiais e medicamentos
Encaminhar material para exames Arrumar camas Arrumar rouparia.

DAR CONTINUIDADE AOS PLANTOES: Vistoriar cada paciente, Conferir quantidade de

psicotropicos, Resolver pendéncias (medicamentos, curativos, exames, encaminhamentos,

jejum, entre outras) Conferir quantidade e funcionalidade de material e equipamento. I
IRABALHAR COM BIOSSEGURANCA E Lavar maos antes e apds cada procedimento

Usar equipamento de prote¢@io individual (epi) Paramentar-se Precaver-se contra efeitos
adversos dos produtos, Providenciar limpeza concorrente e terminal Desinfectar aparelhos e
materiais, Esterilizar instrumental, Transportar roupas e materiais para expurgo, Acondicionar
perfurocortante para descarte, Descartar material contaminado, Vistoriar instalagdes e
trabalhadores, Vacinar-se, Seguir protocolo em caso de contaminacio ou acidente.

Ordem GAC Atividades: Técnicos e auxiliares de enfermagem
PROMOVER A SAUDE DA FAMILIA: Definir territério de atuacao, Mapear area de

atuacdo Identificar grupos, familias e individuos expostos a Riscos Organizar grupos de

promogao a saude Atualizar informagdes cadastrais Atender usudrios nas ubs, nos domicilios
Ou €Spagos

Comunitarios, Realizar a¢des de prevengdo de agravos e curativas, Realizar busca ativa de
situagGes locais, Notificar doengas, agravos e situacdes de importancia local, Identificar
necessidades dos usudrios, Responsabilizar-se por todos os atendimentos da populagao
adescrita Coordenar o cuidado dos usudrios Promover a integralidade do cuidado Participar
das atividades de planejamento Participar das avaliacées da equipe Incentivar a participacio
da comunidade Identificar parceiros e recursos disponiveis na comunidade Registrar as
atividades nos sistemas de informag#o, Participar das atividades de educagdo permanente,
Definir agdes de acordo com prioridades locais, Participar do gerenciamento de insumos.

COMUNICAR-SE Orientar familiares e paciente, Orientar familia sobre doenga mental™
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Trocar informacdes técnicas, Comunicar ao médico efeitos adversos dos medicamentos
Chamar médico nas intercorréncias Recomendar desembarque de pessoa doente e Acidentada,
Recomendar abstencdo de decisdes durante surto mental, Solicitar presenga no centro
cirargico de outros profissionais, Ministrar palestras, Anotar gastos da cirurgia, Etiquetar
pertences de paciente Etiquetar prescri¢do médica (leito, nome e registro do paciente).

Ordem GAC Atividades: Técnicos e auxiliares de enfermagem

COMUNICAR-SE Marcar tipo de contaminagdo do hamper e lixo Registrar ingesta
Interpretar testes cutdneos, Registrar administragdo de medicagdo, Registrar intercorréncias e
procedimentos realizados, Elaborar relatério sobre paciente, Participar de discussdo de casos,
Participar em campanhas de saude publica.

ASSISTENTE SOCIAL:

Assistentes sociais e economistas domeésticos

A ORIENTAR INDIVIDUOS, FAMILIAS, GRUPOS, COMUNIDADES E INSTITUICOES
Esclarecer duvidas, Orientar sobre direitos e deveres, Orientar sobre acesso a
direitosinstituidos, Orientar sobre rotinas da instituicdo, Orientar sobre cuidados especiais
Orientar sobre servigos e recursos sociais, Ensinar a otimizag¢do do uso de recursos

Orientar sobre a otimizacdo do uso de recursos, Desenvolver programas de educacgdo
alimentar para sadios Orientar sobre normas, codigos e legislagcdo, Orientar sobre processos,
procedimentos e técnicas, Orientar sobre aspectos ergondmicos do trabalho, Organizar grupos
sdcio-educativos, Facilitar grupos sécio-educativos, Assessorar orgdos publicos e entidades
civis, Assessorar empresas na elaboragdo de programas e projetos sociais, Organizar cursos,
palestras, reunioes.

PLANEJAR POLITICAS SOCIAIS: Elaborar planos, programas e projetos especificos
Delimitar o problema, Definir publico-alvo, Definir objetivos € metas, Definir metodologia
Formular propostas, Estabelecer prioridades, Estabelecer critérios de atendimento Programar
atividades, Estabelecer cronograma, Definir recursos humanos, Definir recursos materiais,
Definir recursos financeiros.

Ordem GAC Atividades: Assistentes sociais € economistas domeésticos

PLANEJAR POLITICAS SOCIAIS: Consultar entidades e especialistas, Definir pérceiros.

C PESQUISAR A REALIDADE SOCIAL: Realizar estudo sécio-econdmico, Pesquisar
interesses da populag¢do, Pesquisar o perfil do usuario, Pesquisar caracteristicas da area de

atuacdo, Pesquisar informag¢des 'in loco’, Pesquisar entidades e instituicdes, Realizar
pesquisas bibliograficas € documentais, Estudar viabilidade de projetos propostos

Levantar numero de usuarios, Coletar dados, Organizar dados coletados, Compilar dados
Tabular dados, Difundir resultados da pesquisa, Buscar parceiros, Pesqmsar a satistacao “do

usuario.
;-fi j / / % /
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EXECUTAR PROCEDIMENTOS TECNICOS: Registrar atendimentos, Denunciar
situacdes-problema, Requisitar acomodagdes € vagas em equipamentos sociais, Formular
relatorios Formular pareceres técnicos, Formular rotinas e procedimentos, Formular cardapios
para sadios, Integrar grupos de estudo de casos, Formular instrumental (Formularios,
questionarios, etc) Requisitar mandado de busca.

MONITORAR AS ACOES EM DESENVOLVIMENTO: Acompanhar a execugdo de
programas, projetos € planos, Analisar as técnicas utilizadas, Apurar custos, Verificar
resultados de programas, projetos e planos, Verificar atendimento dos compromissos
acordados como usuario.

Ordem GAC Atividades: Assistentes sociais € economistas domeésticos

MONITORAR AS ACOES EM DESENVOLVIMENTO: Criar critérios e indicadores para
avaliacdo, Aplicar instrumentos de avaliagdo, Avaliar cumprimento dos objetivos de
programas, projetos e planos propostos, Avaliar satisfagédo dos usuarios,

PROMOVER EVENTOS TECNICOS E SOCIAIS: Determinar natureza e objetivos do
evento Escolher local Preparar programa¢do Divulgar o evento Comprar material
promocional Preparar o convite Selecionar material técnico-cientifico Preparar material de
divulgacio Contratar pessoal e servigos Providenciar material operacional Convidar publico-
alvo e participantes, Preparar lista de convidados Preparar anais para publicagéo.

ARTICULAR RECURSOS DISPONIVEIS: Identificar equipamentos sociais disponiveis,

I[dentificar recursos financeiros disponiveis, Negociar com entidades e instituicdes Formar
parcerias, Obter recursos financeiros, materiais € humanos, Formar uma rede de atendimento,
Identificar vagas no mercado de trabalho para colocagdo/recolocagdo Identificar
possibilidades de geragdo de renda Intensificar os contatos Realocar recursos disponiveis
Propor verbas or¢amentarias Participar de comissdes técnicas, Participar de conselhos
municipais, estaduais e federais de direitos e politicas publicas.

COORDENAR EQUIPES E ATIVIDADES: Coordenar projetos Coordenar grupos de
trabalho Recrutar pessoal Selecionar pessoal.

Ordem GAC Atividades: Assistentes socials € economistas domesticos

COORDENAR EQUIPES E ATIVIDADES: Escalar pessoal Atribuir taretas a equipe

Treinar pessoal Supervisionar trabalho dos técnicos da area Supervisionar estagios
curriculares.

DESEMPENHAR TAREFAS ADMINISTRATIVAS Preencher formuldrios
Providenciar documentacdo oficial, Cadastrar usudrios, entidades e recursos, Controlar fluxo

de documentos, Administrar recursos financeiros, Controlar custos, Controlar dados
estatisticos Fazer estatisticas, Requisitar refor¢o policial.

CONTADOR:

A LEGALIZAR EMPRESAS Elaborar contrato social/estatuto Preencher formularios
especificos inerentes a atividade da empresa Notificar encerramentojumto aos Orgaos

-

competentes Preparar documentag@o p/certiddes negativas ) fﬂ—w—-' /M
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ADMINISTRAR OS TRIBUTOS DA EMPRESA: Enquadrar a empresa em um sistema de
tributacdo Apurar os impostos devidos Apontar as possibilidades de uso dos incentivos fiscais
Compensar tributos Gerar os dados para preenchimento das guias, Levantar informag¢oes para
recuperacdo de impostos, Solicitar aos Orgdos regime especial de procedimentos, fiscais,
municipais, estaduais e federais, Identificar possibilidade de redugdo de impostos.

REGISTRAR ATOS E FATOS CONTABEIS: Identificar as necessidades de informacées da
empresa, Estruturar plano de contas conforme a atividade da empresa, Definir procedimentos
internos, Definir procedimentos contabeis, Fazer manutenc¢do do plano de contas

Atualizar procedimentos internos, Parametrizar aplicativos contabeis/fiscais e de suporte

Administrar fluxo de documentos, Classificar os documentos, Escriturar livros fiscais
Escriturar livros contabeis, Conciliar saldo de contas, Gerar diario/razao.

CONTROLAR O ATIVO PERMANENTE : Classificar o bem na contabilidade e no sistema

Patrimonial Escriturar ficha de crédito de impostos na aquisicdo de ativo fixo Definir a taxa
de amortizacdo, depreciacao e exaustdo.

Ordem GAC Atividades: Contadores e afins

CONTROLAR O ATIVO PERMANENTE: Registrar a movimentacdo dos ativos Realizar o
controle fisico com o contabi.l

GERENCIAR CUSTOS Definir sistema de custo e rateios, Estruturar centros de custo

Orientar as areas da empresa sobre custos Apurar custos Confrontar as informag¢des contdbeis
com custos Analisar os custos apurados.

ADMINISTRAR O DEPARTAMENTO PESSOAL: Administrar o prontudrio dos
funcionarios

Elaborar folhas de pagamento de empregados autdnomos e pro-labore, férias, rescisfo
contratual, Calcular os encargos sociais sobre a folha de pagamento, pro-labore, autébnomos

Controlar impostos retidos dos empregados autonomos e empregadores Preparar obrigacdes
trabalhistas Intermediar acordos com os sindicatos Comparecer as audiéncias trabalhistas.

PREPARAR OBRIGACOES ACESSORIAS: Administrar o registro dos livros nos orgéos

apropriados, Disponibilizar informag¢des cadastrais aos bancos e Fornecedores, Preparar
declaragdes acessorias ao fisco, orgdos competentes e contribuintes Preencher o livro de
apuragdo do lucro real Preparar a declaragio de imposto de renda pessoa fisica e juridica

Atender a auditoria externa.

ELABORAR DEMONSTRACOES CONTABEIS: Emitir balancetes

Montar balangos e demais demonstrativos contdbeis Consolidar demonstracdes contdbeis
Preparar as notas explicativas das demonstracdes contébeis.

PRESTAR CONSULTORIA E INFORMACOES GERENCIAIS: Analisar balancete contéM
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Fazer relatérios gerenciais econdmicos e financeiros Calcular indices econdmicos €
financeiros

Elaborar orcamento Acompanhar a execu¢ao do orcamento, Analisar os relatorios Assessorar
a gestdo empresarial.

Ordem GAC Atividades: Contadores e afins

REALIZAR AUDITORIA INTERNA/EXTERNA: Planejar trabalhos a serem executados
Avaliar controles internos Verificar o cumprimento de normas, procedimentos € Legislagdo
Analisar possiveis consequéncias das falhas, Elaborar relatorio final com recomendagio
Seguir a implantag@o das recomendagaes, Participar na elaborag¢do de normas internas Prestar
assessoramento as entidades de controles interno/externo, Atender solicitagdes especiais e
dentncias, Auxiliar a contratagdo de auditoria independente Auditar demonstragdes
contabeis, Receber a carta de responsabilidade, Emitir parecer Participar das assembléias dos
acionistas e dos conselhos fiscais e administrativos.

ATENDER SOLICITACOES DE ORGAOS FISCALIZADORES

Preparar documentagdo e relatorios auxiliares Disponibilizar documentos com controle
Acompanhar os trabalhos de fiscalizag¢do, Justificar os procedimentos adotados Providenciar
defesa.

REALIZAR PERICIA Retirar os autos nas varas Analisar a matéria discutida nos autos
Formalizar a proposta de honorarios Notificar o perito assistente sobre documentagdo €

Diligéncias Diligenciar junto as partes para obtengdo de provas Acompanhar o
desenvolvimento dos trabalhos periciais Preparar laudo contabil e pareceres

Devolver em juizo os laudos e autos Responder as manifestagdes em parecer no laudo

COMUNICAR-SE Ministrar palestras, semindrios e treinamentos Enviar mensagens via

correio eletronico Enviar boletins informativos Utilizar fax, telefone,internet e intranet
Divulgar e consultar manuais.

Ordem GAC Atividades: Contadores e afins

COMUNICAR-SE Participar de entidades de classe Participar de congressos, convengoes €
workshop Elaborar folder Prestar informagdes sobre balangos. '

ENFERMEIRO:

A PRESTAR ASSISTENCIA AO PACIENTE/CLIENTE Realizar consultas de enfermagem
Atender pacientes/clientes em domicilio Prescrever agdes de enfermagem

Prestar assisténcia direta a pacientes graves Realizar procedimentos de maior complexidade
Solicitar exames Prescrever medicamentos Acionar equipe multiprofissional de saude
Registrar observagdes, cuidados e procedimentos prestados Analisar a assi tﬁpﬁ/prestada
pela equipe de enfermagem Monitorar evolugdo clinica de pacientes, . } j@%
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COORDENAR SERVICOS DE ENFERMAGEM E/OU PERFUSAO

Padronizar normas e procedimentos de enfermagem e/ou perfus@o Monitorar processo de
trabalho Acompanhar processo seletivo de profissionais de enfermagem e/ou perfusio

Facilitar interacdo entre o acs e os profissionais da ubs, Desenvolver programas de educacgio
continuada Estabelecer metas Definir métodos de avaliagdo de qualidade Aplicar métodos
para avaliacdo de qualidade Selecionar materiais € equipamentos Avaliar desempenho de
pessoal subordinado e de pares.

PLANEJAR ACOES DE ENFERMAGEM E/OU PERFUSAO

Levantar necessidades e problemas Diagnosticar situagdo Identificar areas de risco
Estabelecer prioridades Participar do planejamento das agdes dos agentes comunitarios de
saude Elaborar projetos de agdo Criar estratégias de procedimentos Avaliar resultados

Ordem GAC Atividades Enfermeiros e afins

D REALIZAR PROCEDIMENTO DE CIRCULACAO EXTRACORPOREA

Definir tipo de equipamento € material Checar funcionamento dos equipamentos Verificar
estoque de hemoderivados € hemocomponentes Calcular dosagem de medicamento e fluxo
arterial Montar conjunto de cec Preencher equipamento com perfusato(prime ou priming)

Operar conjunto de suporte circulatorio e ventilatorio Realizar exames Administrar
medicamentos Interpretar dados hemodindmicos e laboratoriais Realizar prote¢io

miocardica(cardioplegia) Alterar temperatura corpdrea, Retirar suporte circulatério e
ventilatorio

Reinfundir volume residual do circuito Desmontar conjunto de cec, Descartar material
utilizado

IMPLEMENTAR ACOES PARA PROMOCAO DA SAUDE: Participar de trabalhos de

equipes multidisciplinares Elaborar material educativo, Orientar participacdo da comunidade

em ac¢des Educativas, Definir estratégias de promocdo da saude para, situagdes e grupos
especificos

Participar de campanhas de combate aos agravos da saude, Orientar equipe para controle de
infec¢do nas unidades de saude, Participar de programas e campanhas de satde do

Irabalhador, Participar da elabora¢do de projetos e politicas de satide Avaliar a¢des dos
agentes comunitarios de saude.

AUDITORAR SERVICOS DE ENFERMAGEM E/OU PERFUSAO

Analisar prontuarios Averiguar coeréncia do registro de enfermagem compatologia Averiguar
irregularidades relativas a assisténcia prestada Confrontar situacdo com as 1nformagoes da
legislac@o e normas Elaborar relatérios e documentos.

REALIZAR PESQUISAS EM ENFERMAGEM E/OU PERFUS Q ’

“‘x
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Organizar grupos de estudos Colaborar com entidades de ensino e pesquisa Ordem GAC
Atividades: Enfermeiros e afins

REALIZAR PESQUISAS EM ENFERMAGEM E/OU PERFUSAO

Captar recursos para pesquisas Coletar dados e amostras Analisar dados Elaborar trabalhos
técnicos e cientificos Submeter resultados de pesquisa para publicacgao.

PROMOVER A SAUDE DA FAMILIA Definir territorio de atuacdo Mapear area de atuacio
Identificar grupos, familias e individuos expostos a riscos, Organizar grupos de promoc¢do a
saude, Atualizar informag¢des cadastrais, Atender usuarios nas ubs, nos domicilios ou espagos
Comunitarios, Realizar a¢gdes de prevencdo de agravos e curativas, Realizar busca ativa de
situagOes locais, Notificar doencgas, agravos e situagdes de importancia local Identificar
necessidades dos usudrios Responsabilizar-se por todos os atendimentos da populacdo
adscrita Coordenar o cuidado dos usuarios Promover a integralidade do cuidado Participar das
atividades de planejamento Participar das avalia¢cdes da equipe Incentivar a participa¢do da
comunidade Identificar parceiros e recursos disponiveis na comunidade Registrar as
atividades nos sistemas de informagdo Participar das atividades de educac¢do permanente
Definir a¢des de acordo com prioridades locais Participar do gerenciamento de insumos.

NUTRICIONISTA:

A PRESTAR ASSISTENCIA NUTRICIONAL A INDIVIDUOS E/OU COLETIVIDADES
(SADIOS OU ENFERMOS) Identificar popula¢do-alvo Participar de diagnostico
interdisciplinar Realizar inquérito alimentar Coletar dados antropométricos Solicitar exames
laboratoriais, Interpretar indicadores nutricionais Calcular gasto energético

Identificar necessidades nutricionais Realizar diagnéstico dietético-nutricional, Estabelecer
plano de cuidados nutricionais, Realizar prescrigdo dietética, Prescrever complementos e
suplementos nutricionais, Registrar evolucdo dietoterdpica em prontuario, Conferir adesdo a
orientagdo dietético-nutricional, Orientar familiares e cuidadores, Realizar acompanhamento

nutricional, Dar alta em nutrigdo, Realizar atendimento domiciliar, Prover educacio
nutricional

Prover orientacdo nutricional, Elaborar plano alimentar em atividades fisicas extremas
(esportes radicais etc).

ADMINISTRAR UNIDADES DE ALIMENTACAO E NUTRICAO Planejar cardépios
Confeccionar escala de trabalho Selecionar fornecedores Selecionar géneros pereciveis, nfo
perecivels, equipamentos ¢ utensilios Comprar géneros pereciveis, ndo pereciveis,
equipamentos e utensilios, Supervisionar compras Supervisionar recep¢do de géneros
Supervisionar controle de estoque, Transmitir instrugdes a equipe

Ordem GAC Atividades Nutricionistas

ADMINISTRAR UNIDADES DE ALIMENTACAO E NUTRICAO
Supervisionar pessoal operacional, Supervisionar preparo das refeigdes -

i =il
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Supervisionar distribui¢do das refei¢des, Verificar aceitagio das refei¢des ~/
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Medir resto-ingestdo, Avaliar etapas de trabalho, Executar procedimentos técnico-
administrativos.

EFETUAR CONTROLE HIGIENICO-SANITARIO Controlar higieniza¢do de pessoal

Controlar higienizagdo de ambiente, Controlar higienizagdo de equipamentos e utensilios
Controlar higienizagdo de alimentos, Controlar validade de produtos, Controlar qualidade de
alimentos, Identificar perigos e pontos criticos de controle (Appcc) Solicitar andlise
microbiologica dos alimentos, Efetuar controles de satide dos funcionarios

Solicitar andlise bromatologica dos alimentos, Efetuar visitas técnicas.

PLANEJAR UNIDADES DE ALIMENTACAO E NUTRICAO: Planejar 4rea fisica Montar
organograma funcional, Or¢ar méo-de-obra, Orcar equipamentos, utensilios e suprimentos,
Escolher equipamentos, utensilios e suprimentos, Planejar fluxos de trabalho Dimensionar
quadro de pessoal, Descrever fungdes técnico-administrativas, Descrever normas de trabalho,
Descrever rotinas operacionais, Descrever procedimentos, Elaborar receituario de preparacoes
culinarias, Definir metodologia de trabalho, Reavaliar procedimentos e produtos

Elaborar manuais técnico-administrativos, Prestar consultoria.

Ordem GAC Atividades: Nutricionistas
PLANEJAR UNIDADES DE ALIMENTACAO E NUTRICAO Prestar assessoria

EXERCER ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA E DESENVOLVIMENTO Coordenar
atividades de ensino e pesquisa, Divulgar ciéncia da nutrigdo Desenvolver métodos de
trabalho, Desenvolver pesquisa de campo, Pesquisar mercado de produtos alimenticios
Subsidiar desenvolvimento de produtos alimenticios Redigir composi¢do do alimento para
rotulo de produto Redigir informacéo nutricional e especificagdes técnicas do alimento para
rotulo Desenvolver testes de aceitabilidade (avaliagdo sensorial) Desenvolver preparacdes
dietéticas e culinarias Testar preparacdes dietéticas e culinarias Analisar resultados de testes
de aceitabilidade Participar na formacdo de outros profissionais Capacitar estagidrios

Supervisionar estagios.

ESTRUTURAR ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR Selecionar programas de informaética
em CRM Estruturar banco de dados Estruturar ponto de atendimento Esclarecer duvidas dos
consumidores, Informar consumidores Cadastrar clientes Providenciar troca de produtos
Informar empresa dos resultados do atendimento Sugerir melhorias de produtos e SErvigos
Participar de a¢des de marketing Estruturar plano de gerenciamento de crise.

GERENCIAR RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS Definir perfil de

pessoal Selecionar pessoal Capacitar pessoal Avaliar desempenho de pessoal Requalificar
pessoal Aplicar agdes preventivas e corretivas.

Ordem GAC Atividades: Nutricionistas

GERENCIAR RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS Controlar custos /
Inventariar equipamentos, utensilios e suprimentos Aplicar programas de auditoria 1n1;ern§ f\l p
Conteccionar plano de contingéncia. NV
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COMUNICAR-SE Escrever artigos de nutrigdo para publicagdo Ministrar palestras técnico-
cientificas Fornecer informacdes sobre nutrigdo e alimentagfo 4 midia Conceder entrevistas 3
midia Organizar eventos Preparar material de divulgagdo, Preparar material educativo Criar
mecanismos de comunicagdo interna, Elaborar manuais de boas praticas Enviar material de
divulgagdo Registrar informagdes Redigir relatdrios Redigir textos técnicos.

ODONTOLOGO:

A REALIZAR PROCEDIMENTO ODONTOLOGICO Realizar procedimentos
conservadores, Realizar procedimentos domiciliares, Utilizar terapias integrativas e
complementares Avaliar fatores de risco da atividade da cérie dental Tratar paciente com
dores orofaciais cronicas / complexas Realizar tratamento paliativo oral Prescrever farmacos
(medicamentos) Realizar tratamentos de reabilitagdo oral, Realizar tratamento ortopédico e
ortodontico (aparelhos preventivos, interceptativos e corretivos)

Realizar tratamentos estéticos e cosmeéticos, Restaurar elemento dental (forma, funcio e
estética), Realizar cirurgias bucomaxilofaciais, Realizar exodontia (extra¢do de dentes) Tratar
alteragdes de tecidos da cavidade oral, Tratar doengas periodontais (tratamento gengival),
Realizar ajuste oclusal, Tratar disfuncdes temporo-mandibulares, Realizar implantes
autogenos ou exogenos, Realizar tratamento endoddntico (tratar canal), Exercer odontologia
legal, Periciar servicos e tratamentos odontologicos, Auditar servicos e tratamentos
odontolégicos, Atuar em procedimentos de satide oral ocupacional, Atender urgéncias.

APLICAR MEDIDAS DE PREVENCAO E PROMOCAO DE SAUDE Orientar sobre
técnicas de higiene oral, Orientar sobre habitos nocivos a satide oral, Orientar sobre habitos
alimentares e dieta cariogénica, Indicar recomendagdes pré e pds operatorias, Programar
visitas periddicas de retorno, Orientar cuidadores de pacientes especiais.

Ordem GAC Atividades: Cirurgides-dentistas

APLICAR MEDIDAS DE PREVENCAO E PROMOCAO DE SAUDE: Orientar sobre

acidentes de trabalho e doengas profissionais orais, Adotar medidas de prevencdo a dor
crOnica

PRATICAR ACOES DE SAUDE COLETIVA: Participar de equipes de programas de satde
Planejar agdes odontoldgicas, Coordenar acoes odontoldgicas, Participar de acoes
comunitarias, Dar apoio técnico as acdes odontoldgicas, Acompanhar acoes de orgdos
publicos e privados na area de satde oral, Definir niveis de complexidade do atendimento e
do Paciente, Elaborar programas de odontologia do trabalho, Participar de programas de
analise ergondmica do trabalho (paet), Desenvolver atividades referentes a saude bucal
Acompanhar atividades referentes a satde bucal com demais profissionais de satde.
ESTABELECER DIAGNOSTICO E PROGNOSTICO Realizar anamnese Realizar exame

clinico Solicitar exames complementares, Realizar exames complementares, Realizar
radiografias Interpretar exames Analisar documentagdo, Avaliar perfil do paciente
(psicologico, clinico, socioecondmico) Detectar expectativas do paciente, Relacionar sinais e

sintomas clinicos com funcdes, ocupacionais, Informar paciente sobre diagnostico e
prognostico.

[

PLANEJAR TRATAMENTO DE PACIENTES Definir prioridades e op¢des de tratamento /} |
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Propor plano de tratamento, Informar ao paciente riscos / limites inerentes ao tratamento
Esclarecer ao paciente sobre co-responsabilidade no sucesso do tratamento Estimar duragdo
do tratamento, Estimar custos de tratamento Definir formas de pagamento

INTERAGIR COM PROFISSIONAIS DE OUTRAS AREAS Integrar equipes
multidisciplinares

Ordem GAC Atividades: Cirurgides — dentistas

INTERAGIR COM PROFISSIONAIS DE OUTRAS AREAS Prestar consultorias externa e
interna Fornecer informacdes sobre quadro odontolégico do paciente Encaminhar pacientes
para tratamento médico, outras especialidades e dreas afins Trocar informagdes sobre quadro
clinico, diagnostico, progndstico, tratamento com outros profissionais Participar de equipe
multiprofissional para avaliagdo de riscos ambientais Compor comissdes internas de praticas
de saude e seguranca.

PREPARAR PACIENTES Recepcionar paciente Condicionar pacientes especials ao
tratamento Paramentar paciente e equipe odontolégica Realizar conten¢do (quimica, fisica ou
psicoldgica) de pacientes especials Anestesiar pacientes.

DESENVOLVER PESQUISAS NA AREA ODONTOLOGICA Elaborar projetos de

pesquisa Captar fontes de financiamento de pesquisa Pesquisar materiais, medicamentos
equipamentos odontolégicos, Desenvolver técnicas operatdrias, Levantar dados Coletar dados
epidemologicos Tragar perfil epidemiologico.

ADMINISTRAR LOCAL E CONDICOES DE Adotar medidas ergondmicas Praticar
medidas de biosseguranca Legalizar documentagdo para funcionamento de consultrio e
clinica Manter equipamentos em condi¢cdes de trabalho Qualificar equipe de trabalho
Supervisionar equipe de trabalho Adotar rotinas de trabalho Contratar consultorias t€cnicas
especializadas Controlar estoque de material de consumo, medicamentos, instrumental e
equipamentos Disponibilizar acesso para pacientes especiais Elaborar regulamentos internos
de consultorios e clinicas Arquivar documentacdo dos pacientes.

PROMOVER A SAUDE DA FAMILIA Definir territério de atuaciio Mapear area de
atuacao.

Ordem GAC Atividades: Cirurgides — dentistas

PROMOVER A SAUDE DA FAMILIA Identificar grupos, familias e individuos expostos a

Riscos, Organizar grupos de promoc¢do a saude Atualizar informag¢des cadastrais Atender
usuarios nas ubss, nos domicilios ou espagos comunitarios Realizar a¢des de prevencdo de
agravos € curativas Realizar busca ativa de situagdes locais Notificar doencas, agravos e
situagdes de importancia local Identificar necessidades dos usudrios, Responsabilizar-se por
todos os atendimentos da populacdo adscrita Coordenar o cuidado dos usuarios Promover a
integralidade do cuidado Participar das atividades de planejamento Participar das avalia¢des
da equipe Incentivar a participacdo da comunidade Identificar parceiros e recursos disponiveis

na comunidade Registrar as atividades nos sistgemas de informacdo Participar das atividades
a

de educacdo permanente Deﬁmr acoe // cordo com prioridades locais Participar do
gerenciamento de insumos:, 7 @Y‘/
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COMUNICAR-SE Publicar artigos cientificos Registrar procedimentos executados no
prontuario

Odontologico Registrar dados pessoais do paciente Documentar informagdes sobre opcoes de
tratamento Emitir laudos técnicos e atestados Firmar contrato entre as partes, Registrar
situagdo odontologica atual do paciente, Preencher formularios de planos de satde de
convenios.

PSICOLOGO:

A AVALIAR COMPORTAMENTOS PSiQUICOS, triar casos Entrevistar pessoas Levantar
dados pertinentes Observar pessoas e situagdes Elaborar diagndsticos Dar devolutiva
Investigar pessoas, situagbes e problemas Escolher o instrumento de avaliagio Aplicar
nstrumentos € métodos de avaliagdo Mensurar resultados de instrumentos de avaliacfo,
Analisar resultados de instrumentos de avaliagdo, Avaliar sinais e sintomas funcionais,
Avaliar sinais e sintomas psiquicos, Avaliar sinais e sintomas energéticos, Recrutar recursos
humanos

Selecionar recursos humanos. f
ANALISAR - TRATAR INDIVIDUOS, GRUPOS E INSTITUICOES Propiciar espaco para
acolhimento de vivéncias emocionais (setting terapéutico) Prover suporte emocional

lornar consciente o inconsciente Propiciar criagdo de vinculo paciente-terapeuta Interpretar
conflitos e questdes, Elucidar conflitos e questdes Promover integracio psiquica Promover
desenvolvimento das relagdes interpessoais Promover desenvolvimento da percepcdo interna
(Insight), Realizar trabalhos de estimulagdo (psicomotora, psicologica, neuropsicologica e
energética) Mediar conflitos Reabilitar aspectos cognitivos Reabilitar aspectos psicomotores
Reabilitar aspectos comportamentais.

Ordem GAC Atividades: Psicologos e psicanalistas

ANALISAR - TRATAR INDIVIDUOS, GRUPOS E INSTITUICOES Reabilitar aspectos
corporais Facilitar grupos Elaborar processo de alta Reequilibrar os disttirbios energéticos e
funcionais Estimular mecanismos homeostaticos Selecionar instrumentos de Intervencgao
terap€utica Prescrever tratamento terapéutico.

ORIENTAR INDIVIDUOS, GRUPOS E INSTITUICOES Propor intervengdes Esclarecer as
repercussoes psicologicas decorrentes dos procedimentos médico- hospitalares Informar sobre
desenvolvimento do psiquismo humano Orientar mudanga de comportamento Aconselhar
pessoas, grupos e familias Realizar orientagdo vocacional Orientar sobre plano de carreira
Orientar sobre programas de saide publica Auxiliar na formulacéo de politicas publicas

Realizar encaminhamento.

ACOMPANHAR INDIVIDUOS, GRUPOS E INSTITUICOES Acompanhar impactos de
intervengdes, Acompanhar a evolugdo da intervengdo, Acompanhar a evolucdo do caso
Acompanhar o desenvolvimento de profissionais em formacéo e especializagdo Acompanhar
resultados de projetos Visitar institui¢des e equipamentos sociai Y)ﬁ‘ff/ domicilios Participar

Y
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de plantdo técnico Acompanhar plantdes de visita do tribunal de justica Acompanhar egressos
de tratamento Realizar acompanhamento terapéutico.

EDUCAR INDIVIDUOS, GRUPOS E INSTITUICOES Estudar casos Apresentar estudos de

caso Ministrar aulas, cursos € palestras Supervisionar profissionais da area e areas afins
Supervisionar estagiarios da area e areas afins.

Ordem GAC Atividades: Psicologos e psicanalistas

EDUCAR INDIVIDUOS, GRUPOS E INSTITUICOES Coordenar grupos de estudo, Formar
psicanalistas, Formar especialistas da area Capacitar profissionais Desenvolver cursos para
grupos especificos Elaborar manuais Desenvolver processos de recrutamento e selecdo
Propiciar recursos para o desenvolvimento de aspectos cognitivos Desenvolver projetos
educativos Avaliar resultados Orientar pessoas sobre promogdo e prevencio da satde

DESENVOLVER PESQUISAS EXPERIMENTAIS, TEORICAS E CLINICAS: Investigar o

psiquismo humano, Investigar o comportamento individual, grupal e institucional, Investigar
comportamento animal, Definir problema e objetivos, Pesquisar bibliografia, Definir
metodologias de acdo Estabelecer parametros de pesquisa, Construir instrumentos de
pesquisa, Padronizar testes, Coletar dados, Organizar dados Analisar dados.

COORDENAR EQUIPES E ATIVIDADES: Planejar as atividades da equipe Programar

atividades, Distribuir tarefas a equipe, Trabalhar a dindmica da equipe, Coordenar reunides
Organizar eventos, Identificar recursos da comunidade, Avaliar propostas e projetos

Avaliar a execuc¢ao das acgoes, Prestar consultoria/assessoria.

PARTICIPAR DE ATIVIDADES PARA DIVULGACAO: Participar de palestras, debates e
entrevistas.

Ordem GAC Atividades: Psicologos e psicanalistas

PROFISSIONAL: Participar de reunides cientificas (congressos,seminarios € simpdsios)
Publicar artigos, ensaios, livros cientificos e notas técnicas, Participar de comissdes técnicas
Participar de conselhos municipais, estaduais e federais, Participar de entidades de classe

Fornecer subsidios a estratégias e politicas, organizacionais, Fornecer subsidios a elaboracdo
de legislacao.

REALIZAR TAREFAS ADMINISTRATIVAS: Elaborar pareceres, laudos e pericias

Agendar atendimentos Convocar pessoas Organizar prontudrios Preencher formularios e
cadastro Elaborar projetos, Elaborar instrumentos de avaliagdo administrativa Fazer

levantamentos estatisticos, Providenciar aquisicio de material técnico Sistematizar
informacgades.

BIOQUIMICO:

A DISPENSAR MEDICAMENTOS, IMUNOBIOLOGICOS, COSME é/gs, ALIMENTOS
ESPECIAIS E CORRELATOS: Selecionar produtos far@ : /1;'«51‘ critérios e sistemas
v/
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de dispensagdo Avaliar prescrigdo Dialogar com prescritor e paciente Indicar medicamento
conforme diagnostico profissional Proceder a dispensacdo Instruir sobre medicamentos e
correlatos Avaliar eficacia de tratamento Notificar farmaco-vigilancia.

PRODUZIR ~ MEDICAMENTOS,  ALIMENTOS, COSMETICOS, INSUMOS,
IMUNOBIOLOGICOS, DOMISSANITARIOS E CORRELATOS, Definir especificacdes
técnicas de matéria- prima, embalagem, materiais, equipamentos e instalacées

Selecionar fornecedores, Qualificar fornecedores, Adquirir matéria-prima, materiais e
equipamentos, Determinar procedimentos de produg@o e manipulagdo, Programar producio e
manipulagdo, Fabricar produtos, Manipular radio-isétopos, Manipular imunobiolégicos

Manipular medicamentos, Produzir insumos e matéria-prima, Acompanhar envase,
embalagem e acondicionamento, Determinar recolhimento de produtos com desvio.

GARANTIR A QUALIDADE DE PRODUTOS E SERVICOS FARMACEUTICOS:
Validar método de analise, Validar produtos, processos, areas e equipamentos, Analisar
indicadores de qualidade, Monitorar produtos, processos, dreas e equipamentos, Sugerir

mudancga de processos, Emitir laudos, pareceres e relatérios, Controlar descarte de produtos e
materiais.

Ordem GAC Atividades: Farmacéuticos

GARANTIR A QUALIDADE DE PRODUTOS E SERVICOS FARMACEUTICOS:
Participar em ag¢Oes de protecdo ao meio ambiente e 4 pessoa

DESENVOLVER PRODUTOS: Gerar féormula padrio de produto e embalagem Gerar
metodos de analise, Gerar métodos e procedimentos de producdo, Gerar métodos e

procedimentos de embalagem, Estudar estabilidade do produto, Estabelecer prazo de validade
do produto

Especificar condigbes de armazenamento, Fornecer informages técnicas para registro de
produto, Acompanhar pesquisa clinica Efetuar correciio em procedimentos.

COORDENAR POLITICA DE MEDICAMENTO E DE SERVICOS : Participar na
discussdo de politicas publicas de saude, Participar na elaboragfo de politicas de medicamento
Propor protocolos de tratamento, Normatizar uso de medicamentos, Planejar agbes de
assisténcia farmacé€utica, Coordenar programas de assisténcia farmacéutica, Implementar
acoes de assisténcia farmacéutica, Implementar agdes de formaco-vigilancia, Participar de
agOes de vigilancia epidemiolégica.

REALIZAR ~ ANALISES  CLINICAS, TOXICOLOGICAS, FISICO-QUIMICAS,
BIOLOGICAS E MICROBIOLOGICAS: Preparar reagentes, equipamentos e vidraria,

Orientar coleta de amostras, Coletar amostras, Preparar amostras, Eleger método de anilise,
Executar andlises

Efetuar analise critica dos resultados, Cultivar microorganismos para teste e producdo

f.
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Selecionar animais para teste e produco/
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SUPERVISIONAR ARMAZENAMENTO, DISTRIBUICAO E TRANSPORTE DE
PRODUTOS Comprovar origem dos produtos Fixar critérios de armazenamento Fracionar

produtos Reembalar produtos.
Ordem GAC Atividades: Farmacé€uticos

SUPERVISIONAR ARMAZENAMENTO, DISTRIBUICAO E TRANSPORTE DE
PRODUTOS

Assegurar condigdes de entrega Colaborar na definicido de logistica de distribuigéo
EFETUAR PESQUISAS TECNOCIENTIFICAS Diagnosticar areas de interesse Estudar
viabilidade de pesquisa, Elaborar projetos, Captar recursos, Estruturar protocolo Montar
equipe, Colher dados, Apreciar resultados, Propor agoes.

FISCALIZAR ESTABELECIMENTOS, PRODUTOS, SERVICOS E EXERCICIO
PROFISSIONAL, Instituir normas de fiscalizagdo, Orientar no cumprimento das normas
Consentir funcionamento de estabelecimentos, Inspecionar estabelecimentos, produtos e
servicos, Fiscalizar exercicio profissional, Inspecionar produgéo, comercio € uso de produtos
e Servicos, Conferir balangos oficiais de produtos controlados, Investigar denuncias, Tornar
publicos desvios de qualidade de produtos € servigos Aplicar penalidades.

PRESTAR SERVICOS: Orientar usuario no uso de produtos Aplicar injetaveis

Realizar pequenos curativos Medir pressdo arterial, Prestar servigos de inaloterapia

Verificar temperatura de cliente.

ADMINISTRAR ESTABELECIMENTO Fazer cumprir ‘boas praticas Prospectar mercado de

produtos e servigos Gerenciar documentagdo Administrar recursos humanos Administrar
custos e precos Comprar produtos farmacéuticos.

Ordem GAC Atividades: Farmacéuticos

ADMINISTRAR ESTABELECIMENTO Administrar estoques, Escriturar livros e balangos
oficiais de produtos controlados, Administrar finang¢as, Administrar pagamento de tributos,
Divulgar produtos e servigos, Promover vendas, Gerenciar reclamagdes de cliente, Assessorar

na elaboracdo de ferramentas de informatica, Aprontar documentagdo para registro de
produto.

Técnico Orcamentario e Tributo Municipal (40 horas):

Formulam, implementam e avaliam politicas publicas, supervisionam e executam atividades
de planejamento e or¢camento governamental de qualquer institui¢do da Administragdo
Municipal. Avaliam processos de execu¢do das politicas publicas, avalia programas e agdes,
avalia Plano Plurianual, avalia o processo or¢amentario, revisa orgamento, programas € agoes,
plano plurianual. Monitora implementacdo do PPA, a execug@io orcamentaria, revisa
pardmetros, receitas, despesas, despesas ndo obrigatérias e cendrio fiscal, estabelecer os

limites orcamentarios, a programacdo or¢amentaria.-Propde aﬂl;?gﬁes orcamentarias, verifica
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a sustentabilidade da despesa, acompanha a discussdo e tramitagdo do Or¢amento € do PPA
no legislativo. Analisa o Orgamento e o PPA, aprovados pelo legislativo. Fiscalizam o
cumprimento da legislagdo tributdria; constituem o crédito tributario mediante langamento;
controlam a arrecadacdio e promovem a cobranga de tributos, aplicando penalidades; analisam
e tomam decisbes sobre processos administrativo-fiscais; controlam a circulagdo de bens,
mercadorias e servicos; atendem e orientam contribuintes e, ainda, planejam, coordenam e
dirigem 6rgdos da administrago tributaria. Os ocupantes deste cargo exercem suas atividades
nas 4areas Orcamentdrias e Administrativas da administragdo Municipal. Trabalham na
Prefeitura Municipal, ndo podendo ser remanejados ou transferidos para setores que nao
sejam de sua area de trabalho. Para exercicio desse cargo € exigida a escolaridade de nivel
médio concluido em qualquer curso do ensino médio e ter no minimo 04 (quatro) anos de
trabalho comprovados de experiéncia no servigo publico.

Agente Administrativo Supervisor (40 horas)

Supervisionam rotinas administrativas em institui¢des publicas, chefiando diretamente sua
equipe. Coordenam servigos gerais, administram recursos humanos, bens patrimoniais €
materiais de consumo; organizam documentos e correspondéncias; gerenciam equipe. Podem
manter rotinas financeiras, emitir e conferir notas fiscais. Distribui servigos, Supervisionam
rotinas administrativas, criam rotinas administrativas, orientam cumprimento das normas de
servico, analisam o funcionamento dos trabalhos, Supervisionam cronogramas, Propde
medidas de simplificacdo e melhorias das rotinas administrativas, Verificam estoque de
material de consumo, Apuram freqiiéncia ao trabalho, operam recursos de informatica,
dominam a legislacdo, acompanham o andamento processual. Para exercicio desse cargo €
exigido o ensino médio completo em qualquer curso do ensino médio e ter no minimo 04
(quatro) anos de trabalho comprovados de experi€ncia no servigo publico. Ndo poderdo ser
remanejados ou transferidos para setores que ndo sejam de sua area de trabalho.

Secretario Escolar (40 horas)

Desenvolver e executar atividades de escrituracdo, arquivo, protocolo, estatisticas, redacdo de
atas, transferéncias escolares, boletins, relatorios pertinentes ao funcionamento das secretarias
escolares e da Secretaria Municipal de Educacgdo. Matricula de alunos, e outros servigos
pertinentes ao cargo. Para exercicio desse cargo € exigido o ensino meédio completo em
qualquer curso do ensino médio.

Pintor de Obras (40 horas)

Pintam as superficies externas e internas de edificios e outras obras civis, raspando-a
amassando-as e cobrindo-as com uma ou varias camadas de tinta; revestem tetos, paredes e
outras partes de edificacdes com papel e materiais plasticos e para tanto, entre outras
atividades, preparam as superficies a revestir, combinam materiais. Fazem or¢amento de
pinturas de obras ou revestimentos interiores, analisam projeto de obra, esbo¢cam desenho da
obra, medem, calculam as dreas a serem trabalhadas, definem materiais a ser usado,
discriminam os servi¢os, calculam custos de material e mao de obra, estabelecem

pamaentos de segurancga,
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avaliam os resultados das pinturas e revestimentos, seguem norma de seguranca. Para
exercicio desse cargo € exigido o ensino fundamental completo e prestardo servicos na
Secretaria Municipal de Obras, mas atendendo a demanda existente em todas as secretarias
conforme cronograma de trabalho e a necessidades dos servigos do mesmo.

Pedreiro (40 horas)

Vinculam-se a atividades da construcio civil e publicas e areas de servicos gerais publicas. Os
pedreiros trabalham, sob supervisdo permanente, exceto o pedreiro que ocasionalmente tém
seus trabalhos supervisionados. Organizam seus trabalhos, especificam os materiais a ser
utilizado na obra, interpretam as ordens de servigo, calculam os materiais a ser utilizado na
obra, orgam o servigo, preparam o local de trabalho, selecionam as ferramentas e
equipamentos, selecionam os equipamentos de seguranca. Providenciam o

local para depédsito de materiais e ferramentas, disponibilizam os materiais para a obra,
Construam o gabarito para a locacio da obra, marcam a obra a ser realizada, Cavam o local
para as sapatas, coordenam trabalhos com outros membros da equipe, obedecem as normas de
seguranca, zelam pela qualidade do trabalho, Mantém-se atualizado quanto as normas técnicas
e de seguranga, comunicar-se com clientes, superiores e colegas de trabalho e Cumprir as
especificagdes do fabricante. Prestara SEIVI¢os nas secretarias municipais, na cidade ou nos
distritos deste Municipio. Para exercicio desse cargo nao € exigido escolaridade.

Mecanico de veiculos, caminhées e maquinas pesadas (40 horas)

Afinador de motores a diesel, Mecanico de automoveis e caminhdes, Mecanico de diese] e
eletricidade, Mecanico de manutencao de caminhfo a diesel, MecAnico de manutencdo de
onibus, Mecénico de motor a diesel, Mecanico eletricista de diesel (veiculos automotores) e
maquinas pesadas. Elaboram planos de manuten¢ao; realizam manutencdes de motores,
sistemas e partes de veiculos automotores. Substituem pegas, reparam e testam desempenho
de componentes e sistemas de veiculos. Trabalham em conformidade com normas e
procedimentos técnicos, de qualidade, de seguranca ¢ de preservacdo do meio ambiente.
Elaboram plano de manutencio, diagnosticar falhas de funcionamento do velculo, caminhdes
¢ maquinas pesadas, interpretar desenhos e normas tecnicas, preencher ordem de SErvico,
estimar tempo de execucdo, preencher requisicio de material, identificar o trabalho a ser
realizado, orientar os motoristas e operadores no uso correto dos veiculos e maquinas, ajustar
componentes mecanicos elétricos e hidraulicos, realizar manutencao de motores, sistemas e
partes de veiculos, caminhdes e maquinas pesadas, substituir pecas em geral, testar o
desempenho apds a manutencio dos mesmos, realizar trabalho com seguranca, consultar
recomendagdes de seguranga contidas nos manuajs e nos veiculos, descartar pecas,
componentes, fluidos e lubrificantes, segundo normas ambientais, identificar 4reas de I1Sco,
vestir equipamentos de protecdo individual, manter o local de trabalho organizado, manter-se
atualizado profissionalmente, realizar o trabalho de modo eficiente, trabalhar com

responsabilidade. Para exercicio desse cargo nao ¢ exigido escolaridade. Prestara SErvigos nas
secretarias que tiverem necessidades dos mesm

elaborado pelo chefe imediato. ”
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Planejam servicos de manutengdao e instalagdo eletroeletrdnica e realizam manutencdes
preventiva, preditiva e corretiva. Instalam sistemas e componentes eletroeletronicos e
realizam medigdes e testes. Elaboram documentacdo técnica e trabalham em conformidade
C0m normas e procedimentos técnicos e de qualidade, seguranca, higiene

Interpretar ordens de SErvigo, orcar servicos de manutengao, estimar tempo de execucao do
Servico, estimar necessidades de mao-de-obra, especificar materiais e componentes
eletroeletronicos, obedecer normas técnicas, listar equipamentos (méquinas, Instrumentos,
listar itens de verificacdo dos sistemas eletroeletronicos, inspecionar sensitivamente maquinas
¢ equipamentos, avaliar as necessidades de manuten¢do, diagnosticar defeitos
eletroeletronicos, Interpretar esquemas elétricos, corrigir €squemas elétricos, realizar
medi¢Oes e testes, verificar resisténcias dos componentes eletroeletronicos, realizar SErvicos
segundo normas de Seguranca, meio ambiente e saude, solicitar inspe¢des dos locais de
trabalho. Para exercicio desse €argo nao ¢ exigido escolaridade. Prestard servicos nas
secretarias que tiverem necessidades dos mMesmos, contorme cronograma de trabalho que sera

elaborado pelo chefe imediato.

AGENTE DE SAUDE RURAL.:

desenvolvimento das criangas, Acompanhar evolucdo da gestacso, Acompanhar doentes
portadores de doencas cronico-degenerativas, Encaminhar para servigo de saide, Verificar
obediéncia a prescricéo medica, Controlar condigdes de armazenamento de medicamentos no
domicilio, Aferir pressao arterial (em alguns casos), Hidratar criancas (em casos de

desidratacio leve), Identificar casos de violéncia doméstica, Acompanhar evolugdo da satde
do paciente.

prevengao (dst, gravidez indesejada, dependéncia quimica, entre outros), Orientar familia
sobre cuidados com pacientes, sobre a necessidade de tratamento médico.

negligéncia, Coletar materia] para exames preventivos ginecologico,Preparar material para
esterilizagio, Vacinar pessoas, Retirar pontos, Banhar paciente, Preparar consultorios, Orientar
sobre administracio de medicagdo, Identificar sinajs e sintomas, Fazer exames de

bairro e aldeia), Avaliar condi¢cdes do ambiente, Verificar fontes de risco, Checar
informacdes, Avaljar condi¢des de saide dos animais, Informar aos 0rgaos competentes,

Monitorar resultados de exames /}/ /

REALIZAR PARTOS (PEGAR CRIANCA): Desinfetar as maos, Esterilizar material”/i,"" .
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Examinar posi¢do do bebé, Realizar exame de toque, Preparar local para o parto, Preparar
material para o parto, Aparar o bebé, Limpar o bebe, Aspirar vias aéreas do bebé€, Cortar
corddo umbilical, Aquecer o bebé, Tirar placenta (desocupar a mae),

Limpar a mae-parturiente.

PROMOVER EDUCACAO SANITARIA E AMBIENTAL: Orientar sobre uso da agua,
Orientar sobre limpeza e¢ os cuidados com caixa d'dgua e reservatorios, Orientar sobre
construcdo de fossa, Esclarecer sobre a disposi¢@o do lixo, Orientar sobre coleta seletiva de
lixo, Orientar sobre criagdo de animais, Orientar sobre conservagéo de alimentos, Orientar
familia sobre condi¢des de higiene, Orientar sobre tratamento da agua, Orientar sobre
conservacdo do meio ambiente, Orientar sobre manutengéo de fossa.

PARTICIPAR DE CAMPANHAS PREVENTIVAS: Divulgar campanhas de saude

Preparar material de apoio, Distribuir material educativo, Distribuir material preventivo
(cloro, preservativo, kit odontolégico, anticoncepcional, etc), Aplicar fluor em criangas nas
escolas (juntamente com dentistas), Participar de cursos de capacitagdo.

INCENTIVAR ATIVIDADES COMUNITARIAS: Identificar espagos para realizagdo de
eventos, Preparar espago para realizagdo de eventos, Organizar grupos de apoio, Organizar
atividades fisicas, Encaminhar criangas para programas especials, Organizar grupos para
atividades (criancas, adolescentes, pais, terceira idade, gestantes), Organizar atividades
sociais, Organizar visitas a maternidade com grupo de gestantes, Organizar grupos de
orientacdio, Convidar pessoas para eventos, Divulgar eventos e atividades.

PROMOVER COMUNICACAOQ: Participar de grupos e comités representativos, Encaminhar
reclamacdes da populacdo, Dar subsidios para os conselhos que elaboram politicas publicas,
Discutir nos conselhos, as necessidades e caréncias da comunidade, Promover encontros €
reunides com autoridades e comunidade, Participar de reunides profissionais, Viabilizar
comunicacdo entre indigenas e ndo indigenas, Interagir com escolas.

REALIZAR MANUTENCAO NOS SISTEMAS DE ABASTECIMENTO DE AGUA
Verificar quadro de comando, Ligar bomba d'4gua, Desligar bomba d'agua, Verificar
abastecimento nas casas e reservatorios, Verificar condi¢des da tubulagdo, Consertar
tubulacdo, Medir percentual de cloro na agua, Controlar percentual de cloro na agua

Limpar reservatdrios, Desinfetar reservatorios, Instalar ligacdo domiciliar da rede de
abastecimento de agua, Monitorar execucdo de obra na comunidade, Identificar-se para a
vitima e/ou acompanhante, Checar sinais vitais (ssvv), Liberar vias aéreas, Verificar nivel de
consciéncia, Oxigenar a vitima, Imobilizar a vitima, Estancar hemorragias, Fazer uso do
d.e.a., Realizar massagem cardiaca, Realizar assepsia, Fazer curativos

Ministrar medicacdo (v.o.; i.m.; e.v.) com orientacdo meédica, Repassar informagdes ao

médico, Preservar vitima, Desencarcerar vitima (condi¢Oes seguras), Transportar vitima
Selecionar equipamentos de resgate
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Executar atividades de defesa do patriménio publico, controle interno, auditoria ptblica e
ouvidoria geral bem como atuar no incremento da transpar(encia da gestdo no dmbito da
administragdo publica Municipal.

Analisar a legalidade dos atos dos administradores Municipais; acompanhar a execucéo
orcamentaria financeira; analisar e emitir parecer sobre as prestagcoes de contas de
adiantamento; analisar e emitir parecer sobre editais, minuta de contratos, termos aditivos ao
contrato, reconhecimento de divida; analisa a legalidade e Instrugdo processual das dispensas
e inexigibilidade das licitacdes.

Acompanhar a execugdo das etas e programas do Governo Municipal e auxilia o Tribunal de
Contas do Estado nas informagdes que, porventura, venha a ser solicitada pelo controle
externo. Bem como as atividades dispostas no art 74 da Constui¢éo Federal e demais
atribui¢des inerentes ao cargo.

ANALISTA DE SISTEMAS DE INFORMATIC A

Planejar, coordenar e executar projetos de sistemas. Elaborar orcamentos e definides
operacionais e funcionais de projetos e sistemas para processamento de dados, informatica e
automagdo. Definir, estruturar, testar e simular programas e sistemas. Executar projetos de
hardware, software e codificacdo de programas. Realizar estudos de viabilidade técnica e
financeira para implantacdo de projetos, sistemas e mdaquinas. Fornecer suporte técnico.
Efetuar estudos, analises, avalia¢es, vistorias, pareceres, pericias e auditorias de projetos e
sistemas de informag#o. Executar outras tarefas do mesmo nivel e complexidade.

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS:

A OPERAR MAQUINAS E IMPLEMENTOS AGRICOLAS Ligar e desligar maquinas,
Controlar painel de comandos e instrumentos, Ligar e desligar implementos, Acionar
alavancas Conferir ruidos de maquinas e implementos, Controlar barras de pulverizacio,

Misturar agrotoxicos e fertilizantes Carregar e descarregar adubos e colheitas Fixar balizas em
solo.

AJUSTAR MAQUINAS E IMPLEMENTOS Regular altura de maquinas e implementos,
Ajustar profundidade e largura de implementos Regular velocidade de maquinas Regular
quantidade de sementes e adubos, Regular velocidade de cilindros e ventiladores Inverter
polias Substituir plataformas e peneiras, Regular distancia e pressdo entre placas e fusos,
Regular cortinas, cdncavo e molinete, Ajustar escovas e desfibrador Regular vibracdo de
colheitadeira Ajustar costelado e ‘piking roller” Ajustar baliza de plantadeira Regular peneiras

PREPARAR MAQUINAS E IMPLEMENTOS Verificar nivel de 4gua e 6leo Verificar

condigdes de filtro de ar Conferir tensionamento de correlas Trocar pneus Acoplar

implementos em trator Abastecer maquinas e implementos Programar rotagdes de motor e
turbinas.

Ordem GAC Atividades Trabalhadores da mecanizagdo agricola

PREPARAR MAQUINAS E IMPLEMENTOS Programar horarios de atividades de
maquinas

D REALIZAR MANUTENCAO EM PRIMEIRO NIVEL DE MAQUINAS E
IMPLEMENTOS Engraxar rolamentos, engrenagen ejyiha Trocar pegas de implementos e
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maquinas Lavar maquinas e implementos Limpar filtro de ar Trocar oleos e filtros Colocar
agua em pneus e baterias Calibrar pneus Guardar méquinas, implementos e equipamentos

EMPREGAR MEDIDAS DE SEGURANCA Assessorar em treinamento de colegas Vestir
uniformes de protecao individual Colocar 6culos, abafadores, méscaras ¢ luvas Calcar botas
Armazenar produtos quimicos Sinalizar 4reas de riscos de acidentes Confirmar desligamento
de maquinas e implementos Encapar correias, correntes e giratérias de motor Engrenar
maquinas agricolas estacionadas.

AUXILIAR EM PLANEJAMENTO DE PLANTIO Coletar amostra de solo Propor medidas
para aprimoramento de plantio Testar germinacéo de sementes Contar sementes germinadas
Auxiliar em planejamento de quantidade de sementes e adubos por 4rea de plantio
Auxiliar em planejamento de dire¢do de plantio de lavoura Informar dados de profundidade e
umidade de solo.

AUXILIAR DE CONTROLE E FISCALIZACAO:

A FISCALIZAR O CUMPRIMENTO DA LEGISLAGCAO TRIBUTARIA Planejar acfio
fiscal, Fiscalizar estabelecimentos publicos e privados, Fiscalizar cartérios, Fiscalizar eventos
(shows, feiras e exposi¢Oes), Fiscalizar mercadorias, bens e servicos, Desenquadrar regimes
especiais, Examinar demonstrativos obrigatdrios do contribuinte, Examinar contabilidade das
empresas, Conciliar documentos fiscais, Revisar declara¢des espontdneas do contribuinte
Circularizar documentos Impor penalidades Acompanhar inventarios faléncias e concordatas
Intimar contribuintes

Solicitar informagdes bancarias Requisitar forca policial.

CONSTITUIR 0 CREDITO TRIBUTARIO Identificar sujeito passivo da tributacdo,
Identificar bens, mercadorias e servigos Identificar a ocorréncia do fato gerador Determinar
base de calculo, Identificar aliquota aplicavel, Verificar irregularidades Lavrar notificacdes

Lavrar auto de infragdo, Emitir notificagdes de lancamento de débitos Retificar lan¢amentos,
Replicar defesa do contribuinte.

CONTROLAR A ARRECADACAO DE TRIBUTOS Arrecadar valores tributarios

Controlar recolhimento do contribuinte Controlar regime especial de arrecadacao.

Ordem GAC Atividades: Fiscais de tributos estaduais e municipais

CONTROLAR A ARRECADACAO DE TRIBUTOS Atualizar débitos fiscais Controlar
parcelamento de débito Inscrever crédito tributario na divida ativa Encaminhar débitos para
cobranga judicial Analisar consisténcia de documentos de arrecadacdo Controlar desempenho
da arrecadagdo Realizar procedimentos e auditoria na rede arrecadadora Montar relatérios de
crédito tributario Controlar certificado de crédito Prever receita tributaria para fins
orcamentarios

EFETUAR O CONTROLE DE BENS, MERCADORIAS E SERVICOS Conferir
mercadorias Apreender mercadorias e bens Efetuar conferéncia de manifestos, vistorias e
buscas Nomear depositarios de bens e mercadorias apreendidos

ANALISAR PROCESSOS ADMINISTRATIVO - FISCAIS Analisar pedidos de
contribuintes inclusive beneficios fiscais Elaborar pareceres, Elaborar despachos decisoérios,
Elaborar decisdes, Conceder regime especial ou atipico Parcelar dividas de contribuinte
Enquadrar contribuinte em regime especial de fiscalizacdo Autorizar uso de equipamentos
emissores de documentos fiscais Credenciar interventor em equipamento emissor de cupons

fiscals Encaminhar representggéaﬁ de 1licito-tfibutario Assessorar elaboracdo de normas
Compor juntas de julgamento!’ 7/
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ORGANIZAR O SISTEMA DE INFORMACOES CADASTRAIS Analisar pedidos de
inscrigdo no cadastro fiscal Enquadrar contribuinte na atividade econdmica Administrar
sistema de informagdes tributarias Operar sistema de informacGes tributarias Verificar
integridade das informagdes cadastrais Bloquear contribuinte em situacfo irregular Pesquisar
valores de bens e servicos.

Ordem GAC Atividades Fiscais de tributos estaduais e municipais

ORGANIZAR O SISTEMA DE INFORMACOES CADASTRAIS Pesquisar valores de
locagdo de imoveis, Elaborar planta genérica de valores Atualizar pautas de valores minimos
de bens e Mercadorias.

REALIZAR DILIGENCIAS Diligenciar reparti¢coes publicas e privadas, Coletar informacdes
do contribuinte, Localizar bens de empresas e pessoas devedoras, Levantar estoque de
mercadorias e bens, Apreender livros e documentos, Realizar operacdes especiais (blitz)
Subsidiar a justica nos processos tributarios, Arrolar bens e direitos para garantia do crédito
tributario.

ATENDER O CONTRIBUINTE Orientar contribuinte no plantéo fiscal, Responder consultas
do contribuinte, Autorizar confec¢do de documentos fiscais, Autorizar uso de livros fiscais,
Calcular débitos fiscais, Autorizar utilizagdo de crédito extemporaneo, Eliminar pendéncia de
regularidade fiscal, Recepcionar arquivos magnéticos de contribuinte, Emitir certidées de
regularidade fiscal.

TECNICO EM MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

Consertar e instalar aparelhos eletronicos, desenvolver dispostivos de circuitos eletrOnicos,
fazer manuteng@o corretivas, preventivas e preditivas, sugerir mudangas no processo de
produgdo, criar ¢ implementar dispositivos de automacfo. Treinar, orientar e avaliar o
desempenho de operadores. Estabelecer comunicaco oral e escrita para agilizar o trabalho,
redigir documentagdo técnica e organizar o local de trabalho. Serd subordinado e
supervisionado pelo analista de sistemas de informatica.

ATENDENTE ODONTOLOGICO

Esterelizar material odontoldgico; posicionar pacientes: preparar material para restauracio;
orientar os pacientes; conservar material odontoldgico; cadastrar o paciente; preencher
boletins; verificar pressdo arterial; realizar limpeza geral; redigir relatérios odontoldgico,
executar tarefas afins;

Planejam o trabalho técnico-odontoldgico, de nivel medio, em consultérios, clinicas,
laboratorios de protese e em drgdos publicos da satide. Previnir doenga bucal participando de
projetos educativos e de orientagio de higiene bucal. Confeccionam ‘e reparam proteses
dentdras humanas, animais e artisticas. Executam procedimentos odontoldgicos sob
supervisdo do cirurgido dentista. Administram pessoal e recursos financeiros e materiais.

Mobilizam capacidades de comunicagdio em palestras, orienta¢des e discussdes técnicas. As
atividades sdo exercidas conforme normas e procedimentos técnicos e de biosseguranca.

GESTOR MUNICIPAL

Executar atividade de planejamento, organizagdo, controle, formulacio, lementacdo e
avaliagdo de politicas publicas, de geréncia e assessofamento /L?‘C)n(o ‘as”OrganizacBes nas
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sreas de recursos humanos, patrimonio, materiais, informacdes, financeira, tecnologica entre
outras; bem como desenvolver, coordenar € acompanhar programas, projetos e atividades de
importancia estratégica para o Municipio; elaborar planejamento organizacional, promover
estudos de racionalizacdo, controlar o desempenho organizacional e demais atribuigdes
inerentes ao cargo.

FISIOTERAPEUTA

Executar atividades, regulamentar e fiscalizar agdes e servigos destinados a protegdo, a detesa,
3 promogdo e a prevengdo individual ou coletiva da saude da popula¢do do Municipio; €
demais atribuicdes inerentes ao cargo area de conhecimento.

Executar acdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianca, adolescente,
mulher, adulto e idoso, intervindo na preven¢do, atraves da atengao primaria € tambem em
nivel secundario e terciario da saude por julgar o profissional habilitado para realizar
procedimentos tais como: imobilizagoes de fraturas, mobilizacdo de secregoes em
pneumopatas, tratamento de pacientes com AVC na fase de choque, tratamento de pacientes
cardiopatas durante o pré e pds cirlirgico, analgesia atraves da manipulag¢do ¢ do uso da
eletroterapia.

ARQUITETO

Elaboram planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas etapas, definindo
materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informagoes. Fiscalizam €
executam obras e servicos, desenvolvem estudos de viabilidade financeira, econdmica,
ambiental. Podem prestar servigos de consultoria e assessoramento, bem como estabelecer
politicas de gestdo. DAS COMPETENCAS: Demonstrar capacidade de sintese, Expressar
idéias graficamente, Transmitir seguranga, Dar prova de percepgao espacial, Manifestar
criatividade, Gerenciar informagdes e atividades diversas, Demonstrar sensibilidade estética,
Manifestar comprometimento social, Atuar em equipes multidisciplinares, Administrar
conflitos, Assegurar a qualidade dos servigos, Sistematizar legislagdo existente, Analisar
legislacdo existente, Elaborar cadastro fundidrio municipal, Compatibilizar politicas setoriais,
Definir diretrizes para uso e ocupagdo do espaco, Elaborar plano diretor municipal/pddu,
Propor legislagio e instrumentos urbanisticos, Monitorar a implementagdo da legislacdo
urbanistica, Identificar necessidades do cliente/usudrio,Coletar informagdes e dados, Analisar
dados e informacdes, Elaborar diagnostico, Buscar um conceito arquitetonico compativel com
a  demanda,Definir  conceito  projetual,Elaborar  metodologia,Pré-dimensionar o
empreendimento proposto,Elaborar estudos preliminares e alternativas, Compatibilizar
projetos complementares, Compatibilizar planos, programas e projetos setoriais,Definir
técnicas, Definir materiais,Elaborar planos diretores e setoriais, Elaborar o detalhamento
técnico construtivo, Elaborar orcamento do projeto, Buscar aprovagdo do projeto junto aos
orgdos competentes, Registrar responsabilidade técnica, Elaborar manual do usuario, elaborar
planos, programas e projetos, Assegurar fidelidade quanto ao projeto, Fiscalizar obras e
servicos quanto ao andamento fisico, financeiro e legal, Conferir medi¢des, Monitorar
controle de qualidade dos materiais e servigos, Ajustar projeto a imprevistos, fiscalizar obras e
servicos, Avaliar métodos e solugdes técnicas, Promover integragio entre comunidade e

planos, programas e projetos, Elaborar laudos, pericias e pareceres técnicos,Promover
integracdo entre comunidade e bens edificados,Reahizar es

uWocupaqéo,Coordenar
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equipes de planos, programas e projetos,prestar servicos de consultoria e assessoria,Preparar
cronograma fisico e financeiro, Elaborar o caderno de encargos,Cumprir exigéncias legais de
garantia dos servigos prestados, Implementar pardmetros de seguranga,Selecionar prestadores
de servico, mdo-de-obra e fornecedores,Acompanhar execucdo de SErvicos
especificos,Aprovar os materiais e sistemas envolvidos na obra,Efetuar medi¢des do servico
executado, Aprovar os servigos executados, Entregar a obra executada,Executar reparos e
servigos de garantia da obra,gerenciar execugdo de obras e servicos:Analisar documentacio
do empreendimento proposto, Verificar adequagdo do projeto 2 legislagdo, condi¢des
ambientais e institucionais,Avaliar alternativas de implantacdo do projeto,Identificar
alternativas de operacionalizagdo, Identificar alternativas de financiamento,Elaborar relatérios
conclusivos de viabilidade,desenvolver estudos de viabilidade, Analisar documentacdo do
empreendimento proposto, Verificar adequagéo do projeto a legislagdo, condicdes ambientais
e institucionais, Avaliar alternativas de implanta¢do do projeto, Identificar alternativas de
operacionaliza¢do,Identificar alternativas de financiamento, Elaborar relatérios conclusivos de
viabilidade, estabelecer politicas de gestio,Assessorar formulagdo de politicas publicas,
Estabelecer diretrizes para legislagdo urbanistica, Estabelecer diretrizes para legislacdo
ambiental,Estabelecer diretrizes para preservacdo do patrimonio histdrico e cultural,Promover
comunicagédo entre a sociedade e entidades publicas e privadas, Monitorar implementacdo de
programas,planos e projetos, Estabelecer programas de seguranca., manutenc¢do e controle dos
espagos € estruturas,Capacitar a sociedade para participacio nas politicas publicas. DA
FORMACAOQO: Para o exercicio das ocupagdes exige-se€ O curso superior completo em
arquitetura.

ENGENHEIRO CIVIL

Elaboram projetos de engenharia civil, gerenciam obras, controlam a qualidade de
empreendimentos. Coordenam a operagio e manuten¢do do empreendimento. Podem prestar
consultoria, assisténcia e assessoria e elaborar pesquisas tecnolégicas. DAS
COMPETENCIAS: elaborar projetos de engenharia civil, Planejar empreendimento, Realizar
Investigagdo de campo, Realizar levantamentos técnicos, Analisar dados primarios e
secundarios, Definir metodologia de execucfio, Fazer estudo da viabilidade técnica,
econOmica ¢ ambiental do empreendimento, Desenvolver estudos ambientais, Propor
alternativas técnicas, econdmicas e ambientais, Dimensionar elementos de projetos, Detalhar
projetos, Especificar equipamentos, materiais e servicos, Elaborar cronograma fisico e
financeiro, Elaborar estudo de modelagem, GERENCIAR OBRAS CIVIS, Selecionar mio-
de-obra, equipamentos, materiais e servicos, Controlar recebimento de materiais e SErvigos,
Controlar cronograma fisico e financeiro da obra, Fiscalizar obras, Supervisionar seguranca
da obra, Supervisionar aspectos ambientais da obra, Realizar ajuste de campo, Medir servicos
executados, Gerar projeto conforme construido (as built), PRESTAR CONSULTORIA,
ASSISTENCIA E ASSESSORIA, Avaliar projetos e obras, Elaborar programas e planos,
Propor solugdes técnicas,Propor solugdes técnicas, Propor solugdes técnicas , Periciar projetos
e obras , Periciar projetos e obras , Periciar projetos e obras , Periciar projetos e obras, Periciar

projetos e obras , Realizar capacitacio técnica . CONTROLAR QUALIDADE DO
EMPREENDIMENTO , Executar ensaios de materiais, residuos, insumos e produto final ,

Verificar atendimento a normas, padrdes e procedimentos , Verificar atendimento a normas,
padrdes e procedimentos, Identificar métodos e locais de instalagdo de instrumentos de
controle de qualidade, Verificar aferi¢do, calibracdo dos equipamentos , Analisar ensaios de
materiais, residuos e insumos, Controlar documentag@o técnica , Fiscalizar controle ambiental
do empreendimento , Realizar auditorias , Ava . da obra, COORDENAR

/




Inspecio,
gramar intervencdes no cmpreendimento
O, Quantificar mag de-obra, €quipamentos, materiajs ¢

O , Apropriar custos
Compor custos unitarios de mao-de-obra,

R EXECUCAO DE OBRAS E SERVICOS

VICOS € obras | Preparar termo de referéncia

, Preparar edita] de licitagdo para obras e Servigos de
ecnicas para prestaci '

SETVICOS € obras , Julgar Propostas técnicas e financeiras |
, PESQUISAR TECNOLO | '
tecnoldgicas , Ensai
, Implementar novas

Clais para prestagdo de
Administrar contratos

Coordenar pesquisas
procedimentos

tecnologias, COMUNICAR-SE,
Emitir parecer t€cnico , Elaborar ]ay

2

S, €quipamentos e
Elaborar relatérios |

dos e avaliagdes , Elaborar normas, procedimentos e
especificagdes técnicas

, Divulgar tecnologias | Elaborar publicag¢des cientificas |
DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS | Irabalhar em quipe, Demonstrar
capacidade de negociagio

, Demonstrar raciocinio logico |, Demonstrar visgo gicta
Demonstrar raciocinio ma

tematico Demonstrar criativi
Demonstrar Capacidade de Jj

“monstrar capacidade de
espacial , Usar ep1 . DA F ORMACAO: Para o €Xercicio profission
nivel Engenharia Cjv; ' . '

. , €M média,
ngenheiros civis

PROCURADOR JURIDICO

Representam g administracio p > Préstam consultorig e assessoramento

Juridico, 3 administracio publica

- Interesse publico,

08 IA1SSOes processantes; geram
ateriais da procuradori VN kA




